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O que vai aprender nesta formacao?

Identificar e utilizar funcdes para efetuar operacdes de légica (E, OU, SE, SE.ERRO, e SE.S)

Identificar e utilizar funcdes para alterar a visualizagdo de dados numa determinada tabela (TRANSPOR e
FORMULA.TEXTO)

Identificar e utilizar funcdes para pesquisar dados numa matriz (PROCH, PROCV, CORRESP e INDICE)

Identificar e utilizar fun¢des para contabilizar registos horizontais e/ou verticais numa matriz (LINS e COLS)

Identificar, compreender e utilizar de forma integrada funcdes de légica, consulta e referéncia e
incrementar competéncias ao nivel do apuramento de dados e visualizagdo de resultados



Destinatarios

e Dirigentes em cargos de dire¢do intermédia

Dirigentes em cargos de direcao superior

Trabalhadoras/es da carreira geral de técnico superior

Trabalhadoras/es da carreira geral de assistente técnico

Trabalhadoras/es da carreira geral de assistente operacional

Trabalhadoras/es das carreiras especiais

Como esta organizado o programa?

Médulo 1 | Uma questéo de légica
Moédulo 2 | Para consultar com referéncia
Médulo 3 | Para consultar com referéncia outra parte simples

Moédulo 4 | Praticas e exploragéo orientadas

Quais as competéncias comportamentais do ReCAP que esta formagéo
potencia?

Orientacdo para Resultados
Andlise Critica e Resolucao de Problemas

Orientacdo para a Mudanca e Inovacéo

Qual o valor da propina?

Gratuito

Requisitos gerais de acesso

Inscrigéo



Existem pré-requisitos para ainscricdo na agcao?

Pode frequentar todos os cursos do Programa Folha de Calculo (Excel) sequencialmente, ou apenas os que
responderem as suas necessidades de aprendizagem. Para ajudar a sua deciséo, informe-se sobre os
cursos na NAU, na pagina do Programa Folha de Célculo (Excel)

Requisitos tecnolégicos: a Folha de Calculo utilizada nas demonstragdes do curso é a versao de Excel do
Office 2021. Sdo aconselhadas as versdes do Excel do Office 2021 ou Microsoft 365, sendo o requisito
minimo para o Excel: Office 2019.

Nota: A versdo 2016 poderd ser utilizada em grande parte do curso, com algumas adaptacdes, mas existirdo
algumas incompatibilidades com funcdes, disponiveis apenas em versdes posteriores do Office.

Area de Formacdo: Competéncias Digitais
Area Temaética: Ferramentas de Produtividade

Percurso: Percurso Formativo em Excel | Férmulas e Fungdes
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